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TINH UY AN GIANG PANG CONG SAN VIET NAM
* An Giang, ngay 05 thang 11 nam 2026
S6 15-Qb/TU

QUY DINH
vé khai théc, str dung tai lidu lwu trir
tai Luu trit lich sit, Lwu trir hién hanh cia Tinh dy

- Cén ctr Luat Luu trit ndm 2024,

- Can cur Luat Bao vé€ bi mat nha nudc ndm 2025;

- Can ctr Quy dinh s6 383-QD/TW, ngay 19/11/2025 ctia Ban Bi thu Trung
uong Pang “ve phong luu trit Pang Cong san Viét Nam”;

- Can c Quy dinh s6 351-QD/VPTW, ngay 22/7/2026 clia Vin phong Trung
uong Dang ve khai thac, str dung tai li¢u luu trit tai Luu trit lich si, Luu trit hién
hanh cua Trung wvong Pang va Vian phong Trung wong Péang;

- Can ctr Quy ché 1am viéc cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu va Thuong
truc Tinh 1y, nhiém ky 2025 - 2030;

- Can ctr Quy dinh s6 96-Qb/TU, ngay 30/7/2025 cta Ban Thuong vu Tinh
uy vé chirc ndng, nhi€ém vy, t6 chirc by may cia Véan phong Tinh uy;

- Cin ctr Quy ché sé 13-QC/TU, ngay 22/10/2026 cua Tinh uy An Giang vé
bao vé bi mét nha nude cla cac co quan Dang, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam
tinh, cac t6 chirc chinh tri - xd hi tinh, cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc
Tinh uy;

- Xét @& nghi ciia Vian phong Tinh iy quy dinh v& khai thac, sir dung tai liéu
luu trit tai Luu trit lich st, Luu trir hién hanh cta Tinh Gy nhu sau:

Phén I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh nguyén tic, yéu cau, hinh thuc, trach nhiém, thAim
quyén phé duyét va quy trinh, thu tuc khai thac, sir dung tai liéu dang bao quan tai
Kho Luu trit lich sir ctia Pang & Tinh iy An Giang.

Khai thac, str dung tai li€u luu trit chira bi mat nha nudc, co gia tri dic biét
thuc hién theo Quy dinh nay va phép ludt hién hanh cé lién quan.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi co quan, td chirc, ca nhan (sau ddy goi chung
14 doc gia) c6 nhu cau khai théc, sir dung tai liéu luu tri¥ tai Kho luu trit Tinh y.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
M5t s6 tir ngit trong Quy dinh nay dugc hidu nhu sau:
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- Tai liéu luu trir: La tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua co quan, td chirc,
ca nhan duoc luu trir theo quy dinh cua Luat Luu trit va phap luat khac c6 lién quan.

- Ban sao tai liéu luu trir: La ban chup, in, sé héa, trich Xuat nguyén van toan
bd hodc mot phan ndi dung thong tin tir tai liéu luu trir.

- Luu trir hién hanh: La don vi, bd phan thuc hién luu trir déi véi tai liéu luu
trir ciia co quan, t6 chure.

- Luu trir lich su: La co quan thuc hién luu trir dbi véi tai liéu luu trix vinh
vién duoc tiép nhén tir co quan, to chirc va tai li€u luu trir khac theo quy dinh cua
phap luat.

- Tai liéu co gia tri dac biét dugc quy dinh tai Diéu 38 Luét Luu trit nim 2024.

Piéu 3. Nguyén tic va yéu ciu chung

1. Nguyén tic

- T6 chirc khai théc, sir dung tai liéu luu trir bao dam giit gin thong tin bi mat
cua Pang, quoc gia, dan tdc; an toan; sir dung ding muc dich, yéu cau theo quy
dinh cua Pang va phap luat cua Nha nude.

- Tai liéu Iuu trir dugc phuc vu khai théac, st dung khi Chanh Van phong Tinh
uy hoac nguoi dugce uy quyén duyét cho phép.

- Han ché sir dung ban gbc khi tai liéu luu trir d& s6 héa, da cap nhat trong dir
liéu dung chung cua Pang.

- Nghiém c4m hanh vi khai thac, sir dung tai liéu luu trit cia Dang vao muc
dich xdm pham, gy thiét hai dén lgi ich quoc gia, dan tdc; quyén va loi ich hop
phap cta co quan, t6 chic, c4 nhan.

2. Yéu cau

- Phuc vu kip thdi, chinh xac, ding quy trinh va thu tuc quy dinh.

- Ban sao tai li€u luu trir phai dong diu xac thuc/ddu bao vé bi mat nha
nudc/dau sao luvu cda Luu trit lich sir BPang & tinh.

- Tai liéu gbc mang di trung bay, trién 13m phai tra di va dung thoi han quy
dinh. Tai liéu muon vé noi lam viéc khong qua 5 ngay lam viéc, phai tra ding han.

- Cong trinh nghién clru, xudt ban phim, trung bay, trién 1dm c6 sir dung tai
liéu luu trir cua Kho Iuu trir Tinh Gty phai ghi ré nguon, dia chi cua tai li€éu, cham
nhat sau 30 ngay ké tir ngay phat hanh hodc trung bay, trién 1dm phai ndop mat ban
vé Van phong Tinh uy.

Diéu 4. Thanh phan tai liéu lru tri ciia Tinh gy

Tai liéu giéy, tai liéu dién tu, tai liéu trén vat mang tin khac thugec Phong Luu
trir Dang Cong san Viét Nam dang bao quan tai Kho luu trit Tinh uy.
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Piéu 5. Hinh thirc khai thac, sir dung tai liéu luu trir
- Phuc vu ddc gia doc tai liéu luu trir tai phong doc cuia Kho Luu trit Tinh uy.
- Cép ban sao tai liéu luu tri.

- Cép tai liéu dién tr (file word, PDF) khi c6 su chi dao cta 1anh dao Van
phong, 1anh dao phong.

- Muon tai liéu luu trit (chi 4p dung trong truong hop dic biét va can thiét).
Phan I1
QUY PINH CU THE
Pi¢u 6. Quyén han va trach nhiém ciia doc gia
1. Quyén han

Puogc khai thac tai li€u luu trit phuc vu cong tac va nhu cau hop phap khac;
duoc huéng dan sir dung cong cu tra ciru va thii tuc khai thac tai liéu luu tri.

2. Trach nhiém

- Poc gia ¢6 nhu ciu khai thac tai lidu luu trir phai ¢6 van ban dé nghi cua co
quan, t6 chirc noi cong tac (mau van ban dé nghi khai thac, sw dung tai liéu lwu tri
tai Phu luc 01) hoac van ban dé nghi cia ca nhan c6 xac nhan cua chinh quyén dia
phuong noi cu tri va cén cude cong dan hodc hg chiéu; cung cap day du, chinh xéac
thong tin vé nodi dung ho so, tai li€u can khai thac va muc dich sir dung.

Can bg, cong churc, ngudi lao dong cong téc tai Van phong Tinh uy c6 nhu
cau khai théc tai liéu luu trir & nghi khai thac kém theo Quy dinh niy (mdu vdin
bén dé nghi khai thac, sw dung tai liéu lvu trit tai Phu luc 02).

- Lap danh muc ho so, tai liéu Iuu trit can khai théc.

- Str dung tai liéu luu trit ding muc dich dugc duyét.

- Thuyc hién dung quy dinh vé bao vé bi mat nha nudec.
Piéu 7. Quyén han va trach nhiém ciia T6 hru trir
1. Quyén han

- Puoc cung cip théng tin phiéu trinh duyét va danh muc hd so, tai liéu da
dugc cap cdé tham quyén duyét; dugc tra lai danh muc hd so, tai liéu luu trir xin
khai thac chua bado dam yéu cau.

- Puoc tir chéi phuc vu yéu cau khai thac, sir dung tai liéu luu trir trai quy dinh.
2. Trach nhiém
- Tiép nhén yéu cau khai thac tai liéu luu trir d6i véi tai liéu Iuu trir lich sur.

- Huéng dan ddc gia thuc hién thii tuc khai thac.
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- Kiém tra/lap danh muc hd so, tai liéu luu trit, @& xuét y kién va trinh cip co
thdm quyén duyét phuc vu yéu cau khai thac ho so, tai liéu luu tri.

- Phuc vu ddc gia kip thoi, chinh xac, chu dao, van minh, lich su.

- Quan Iy chat ché, thu hdi du hd so, tai lidu cé quy dinh thu hdi.

- Lap hd so phuc vu khai théc tai liéu luu tri.

- Sao, chup, in, scan tai lidu luu trit va gin/déng dau (ddu xéc thuc luu trir/dau
bao vé bi mat nha nudc/dau sao luu) cac tai lidu da duoc cap co thdm quyén duyét.

- Ban giao kip thoi, ddy du, chinh xac ho so, tai liéu theo danh muc dugc
duyét; lap phiéu XUt tai liéwky ) giao, nhan tai liéu.

Piéu 8. Thim quyén duyét khai thac tai liéu hru trir

1. Ban Thwong vu Tinh iy quy dinh viéc mang tai liéu luu trit ra khoi Kho
Luu trir Tinh uy.

2. Bi thw Tinh uy, cic Pho Bi thw Tinh uy

- Duyét khai thac hd so, tai lidu luu trir ¢6 ddu chi mic d6 Tuyét mat.

- Duyét khai thac hd so can bd thudc dién Tinh @ty quan ly; tai lidu vé lich str
chinh tri ctia Uy vién Ban Thuong vu Tinh dy, Uy vién Ban Chip hanh Dang bd
tinh nguyén chirc dé cong bd, trién 1am (néu co).

3. Thuwong true Tinh iy quyét dinh viéc mang tai lidu luu trir tai Kho Luru trit
Tinh ty dé sir dung & nudc ngoai.

4. Chdanh Vin phong Tinh uy (hodc Pho Chanh Vian phong Tinh uy)

- Chiu trach nhiém chung vé td chuc quan ly, khai thac, sir dung tai li€u tai
Kho Luu trit Tinh ty; Gy quyén cho cdp dudi duyét khai thac tai liéu tai Kho Luu
trit Tinh Uy theo dung quy dinh cua Pang va Nha nudc.

- Quyét dinh viéc mang tai liéu luu trit ra ngoai Kho Luu trit Tinh ty dé sir
dung & trong nudc.

- Chanh Vin phong Tinh uy (hoic Phé Chanh Vin phong) ¢6 thAm quyén cho
phép sao, chup tai liéu vat chira bi mat nha nude do T6i mat, d6 Mat thudc linh vuc
dugc phan cong (theo Quyét dinh sé 102-OP/VPTU, ngay 16/7/2026 cia Vin
phong Tinh uy).

- Duyét cép ban sao bi mét nha nudc; duyét xac thuc tai liéu luu trir thong
thudng va trinh cip c6 thim quyén dbi véi trudng hop vuot thim quyén.

5. Truong phong, Phé Trudng phong Hanh chinh - Luu trit truc tiép phu trach
luru trit (viét tit Pho Trudng phong phu trach luu trir) thuéc Vin phong Tinh ty c6
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thdm quyén sao, chup tai lidu, vat chira bi mét nha nudc d6 Mat (theo Quyét dinh
56 102-OP/VPTU, ngay 16/7/2026 ciia Vin phong Tinh 1)

- Phuc vu khai thac tai liéu thong thuong, phuc vu cac yéu cau nghién ciu
cua doc gia.

- Thuc hién céc yéu cau khai thac tai liéu di cé y kién ctia Thuong truc Tinh
uy, Chanh Van phong, Ph6é Chanh Van Tinh uy phu trach.

- Cho phép doc tai liéu tai phong doc.

Diéu 9. Quy trinh khai thac

Quy trinh khai théc tai liéu luu trir gdm:

1. Pdc gia giri van ban/phiéu dé nghi dén Vian phong Tinh ty.

2. T6 luu trir phuc vu khai thac tiép nhan va kiém tra yéu cau khai thac.
3. T luu trit/doc gia 14p danh muc tai liéu luu trit can khai thac.

4. T luu trir @ xuét y kién va lap phiéu trinh duyét khai théc.

5. Truéng phong, Phé Trudng phong Hanh chinh - Luru trit truc tiép phu trach
Iwu trit (viét tit Phé Trudng phong phu trach luu trir) kiém tra thong tin phiéu trinh
duyét khai thac.

6. T luu trit trinh ngudi c6 thdm quyén ky duyét phuc vu yéu cau khai thac
theo quy dinh tai Diéu 8.

7. T4 luu trir tiép nhan phiéu trinh duyét khai thac da dugc duyét; Phé Trudng
phong phu trach Iuu trir phan cong chuyén vién phu trach chuén bi tai liéu, lap
phiéu xuét tai lidu va ban giao tai liéu luu trir cho ddc gia theo hinh thirc khai thac
da duoc duyét; doc gia ky xac nhéan viéc khai thac, sir dung tai liéu luu trir vao )
theo doi khai thac hodc 1ap bién ban ban giao (md~u Bién ban tai Phu luc 3).

8. Doc gia giao tra tai liéu lai cho T4 luu trit; 14p hd so phuc vu khai thac.
Piéu 10. Té chirc phuc vu khai thac, sir dung tai liéu luu trir

T4 luu trir bao dam dia diém, phuong ti€én phuc vu doc gia khai thac tai liéu
Iuu trir tai Kho Iuu trit Tinh uy.

Ph6 Trudng phong phu trach luu trit, chuyén vién luu trir phuc vu yéu cau
khai thac da duoc cip c6 thAm quyén duyét.

Khi giao, nhan tai liéu bao dam chat ché, chinh xac dén tung trang tai liéu va
c¢6 ky x4c nhin cia ca bén giao va bén nhéan. Truong hop bat thudong Té luu trir 14p
bién ban va bao cao lanh dao Van phong Tinh uy va xtr ly theo quy dinh.

D6i v6i yéu cau khai thac tai liéu luu trit dot xuét, cAp bach phuc cong tac
lanh dao, chi dao, dugc wu tién xir ly, nhu: hdi nghi Ban Chép hanh, Ban Thuong
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vu, Thudng truc Tinh ty, lanh dao cac ban Pang, yéu cau ctia dong chi Bi thu Tinh
ly, 1anh dao Vian phong Tinh ty; T Iuu trit xin ¥ kién nhanh véi nguoi ¢6 tham
quyén duyét khai thac tai lidu (trude khi cung cap tai liéu); hd so phuc vu khai thac
phai dugc hoan thién sau do6 theo ding quy trinh, quy dinh ciia Pang va Nha nudec.

) Ph(in ar
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Co quan, t6 chirc, c4 nhan khai thac tai liéu luu trit tai Kho Luu trir
Tinh uy; ngudi duyét khai thac, sir dung tai liéu luu trir; can bg, cong chirc duoc
giao nhiém vu phuc vu khai thac, sir dung tai li€u luu trit ¢6 trach nhiém thyuc hién
Quy dinh nay.

Giao Vin phong Tinh ty huéng dn thuc hién Quy dinh nay; trong qué trinh
thuc hién néu c6 kho khan, vuéng mac can sira dbi, bd sung Quy dinh thi bao cdo
Thuodng truc Tinh Gy xem xét, quyét dinh.

Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va bai bo Quy dinh s6 1840-QP/TU,
ngay 31/5/2019 cta Ban Thuong vu Tinh uy vé sir dung va phuc vu khai thac tai
liéu luu trit Kho Luu trit Tinh Gy Kién Giang; Quy dinh sé 186-QD/TU, ngay
14/7/2011 cia Ban Thuong vu Tinh uy vé viée quan ly, khai thac, sir dung co s&
di liéu, tai liéu luu trir cia Pang trén mang dién rong cua tinh. 'M((/Qf w«c/

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Thuong truc Tinh ty; PHO BI THU THUONG TRUC
- Céc ¢/c UVBTV Tinh ty; AN

- Céc co quan chuyén trach TMGV Tinh uy;
- Cac dang uy truc thudc Tinh uy;
- Trudng Chinh tri Tén Pirc Thing,
Bao va PTTH An Giang;
- Lanh dao VPTU;

- Céac phong truc thugc VPTU;
- Luu Vian phong Tinh uy.
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PHU LUC1
miu viin ban dé nghi khai thac, sir dung tai liéu luu trir
dung cho d{c gia ngoai Vin phong Tinh iy
(Kém theo Quy dinh s6 15-OD/TU, ngay 15/11/2026
cua Ban Thuong vu Tinh uy)

.............. DD ISR ¢:) L JOUR
............ ) L (0O
*
..(3)9...

vé viéc khai thac tai liéu lvu triv

Kinh gui: - Lanh dao Vin phong Tinh ty;
- Phong Hanh chinh - Luu tri¥;

Ly do, muyc dich khai thac, st dung tai li¢u luu trr.

Gioai thi€u... (ho va tén/chirc danh, chic vu doc gia).

Sb dién thoai cua doc gia.

Noi dung tai liéu Iru trir can khai thac (ghi 15 thé loai, s6 ky hiéu, thoi gian,
tac gia va trich yéu noi dung cia tai lidu Iuu trir cAn khai thac).

Hinh thire khai théc, sir dung tai liéu: (doc/muon/cap ban sao tai liéu luu trit).

Noi nhén:
- Nhu trén;

- Luu®. (Ky va déng dau)

! Tén co quan/td chirc khai thac, sir dung tai lidu lwu trir.

2 Tén don vj tryc thugc co quan/td chirc khai théc, sir dung tai ligu luu trir.

3 86, ky hiéu van ban

4 Tiéu dé: Theo thé thirc ciia co quan/td chirc dén khai thac nhu "Pang Cong san Viét Nam" hodic "Quéc hdi nuée Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam"...

5 Dja danh, ngdy thing nim ban hanh vin ban.

¢ Tén co quan/t6 chirc ban hanh van ban.

7 Thé thirc d& ky van ban cia co quan/td chirc ban hanh vin ban.
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PHU LUC 2
miu Phiéu dé nghj khai théc, sir dung tai liéu lwu trit
dung cho dgc gia trong Vin phong Tinh ty
(Kém theo Quy dinh s6 15-QB/TU, ngay 15/11/2026
cua Ban Thuong vu Tinh uy)

VAN PHONG TINH UY PANG CONG SAN VIET NAM
PONVI ..., An Giang, ngay ... thdng ... nam....
%
PHIEU PE NGHI

khai thac, sir dung tai liéu luu trir

biénthoai: ........cevvvvviennnnnn.
Noi dung tai liéu luu trir:

---------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Hinh thirc str dung tai li€u luu trit: (doc/mum/cép ban sao tai liéu luu trir).

Xéc nhan cia ldnh dao co quan/don vi Ngudi yéu ciu
(ky va ghi r6 ho tén) (ky va ghi ré ho tén)
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PHU LUC 3

x oA 2 . e A ~
mau Bién ban ban giao tai li¢u luu trir
(Kem theo Quy dinh so 15-OD/TU, ngay 15/11/2026
cua Ban Thuong vu Tinh uy)

TINH UY AN GIANG PANG CONG SAN VIET NAM
VANPHONG .. , hgay ... thang ... nam 20....
%*
Sb -BB/VPTU
BIEN BAN

ban giao tai liéu luu trir

- Cdin cir vin bén (s6)/phiéu dé nghi khai thdc, sir dung tai liéu lwu trit, ngay
... thdng ... ndm... ciia co quan/to chirc/cd nhan;
- Cdin cir Phiéu trinh duyét s6..., ngay .... thang .... ndm ... ¢6 ky duyét cua ... (cdp
c6 tham quyén) ® ;

Ngay ... thang ... nam ... Cuc Luu trit ban giao cho co quan/ca nhan ..... cdc
tai liéu (c6 danh muyc kém theo).

Khi sir dung ban sao tai liéu luu trir trén, cin lwu y:

- Str dung tai li€u luu trit ding muyc dich.

- Luu tai li€u luu trit theo quy dinh.

Bién ban nay lam thanh ... ban, Phong Hanh chinh - Lwu trit Vin phong Tinh
uy giit ... ban, dong chi ... (doc gia) giir .... ban.

Trwéng phong Nguwoi giao tai liéu Nguwdi nhan tai liéu
(ky va ghi ro ho tén) (ky va ghi ro ho tén) (ky va ghi ro ho tén)

. _ XACNHAN
CUA LANH PAO VAN PHONG
(ky va dong dau)

$ Ddng chi Chanh Vin phong, Phé Chénh Vian phong, Truéng Phong Hanh chinh - Luu trit hién hanh.
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